
 نام واحد: امور اداری 

 

 نمودار گردش کار
 مدیریت امور اداری دانشگاه علوم پزشکی جهرم

 درخواست کارت پرسنلینام فرایند:

  

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. 

 

 مراجعه مستخدم به امور اداری و ارائه عکس جدید

 ثبت اطلاعات  مستخدم در جدول مربوطه و اسکن عکس نامبرده

 ارسال پیش نویس به مدیر امور اداری به انضمام عکس پرسنل

 حراستشت به و رونو امضاء و تایید توسط مدیر امور اداری و ارجاع به واحد فناوری اطلاعات

 احد حراستو راهنمایی مستخدم جهت در یافت کارت از 

 

 یک روز کاری 

 یک روز کاری 


